
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr /2024/2025 

Dyrektora Szkoły Muzycznej I stopnia w Nowym Wiśniczu 

z dnia 3 lutego 2025 r. 

 
 

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH 

SZKOŁY MUZYCZNEJ I STOPNIA 

W NOWYM WIŚNICZU 

 

§ 1 

Postanowienia wstępne 

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności dydaktyczno-
wychowawczej szkoły.  

2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoła może współdziałać ze 
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest 
krajoznawstwo i turystyka. 

3. Wyjazdy na konkursy, przesłuchania, przeglądy, festiwale, koncerty i warsztaty są 
elementem statutowej działalności Szkoły Muzycznej I stopnia w Nowym Wiśniczu, 
związanej z realizacją zadań dydaktycznych i wychowawczych. Za realizację tych zadań 
odpowiedzialni są Dyrektor Szkoły i wszyscy nauczyciele.  

4. Organizowanie przez Szkołę Muzyczną I stopnia w Nowym Wiśniczu krajoznawstwa  
i turystyki ma na celu: 

1. poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury 
i historii; 

2. poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego  
i kulturalnego; 

3. wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 
4. upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska 

naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody; 
5. podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej; 
6. poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży z terenów zagrożonych ekologicznie; 
7. upowszechnianie form aktywnego wypoczynku; 
8. kultywowanie zwyczajów oraz tradycji narodowych; 
9. przeciwdziałanie patologii społecznej; 
10. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach; 
11. poznawanie kultury, tradycji i języka innych państw. 

3. Organizacja krajoznawstwa i turystyki  odbywa się w trakcie roku szkolnego, 
szczególnie w ramach zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych z wyjątkiem ferii 
letnich i zimowej oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. Organizacja ta wynika z 
rocznego planu pracy szkoły. 
4. Wycieczki mogą być organizowane w kraju i za granicą.  



5. Organizację i program wycieczek dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb 
uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania  
i umiejętności specjalistycznych. 

 

§ 2 

Formy krajoznawstwa i turystyki 
Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w następujących formach: 

1. wycieczki przedmiotowe – inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu 
uzupełnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów; 

2. wycieczki krajoznawczo-turystyczne, o charakterze interdyscyplinarnym  
w których udział nie wymaga od uczestników przygotowani kondycyjnego  
i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych  
w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania 
tej wiedzy w praktyce; 

3. specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział wymaga od 
uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności 
posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje 
intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach 
turystycznych. 

§ 3.  
Kierownik i opiekunowie wycieczki 

1. Kierownika oraz opiekunów wycieczki lub imprezy wyznacza Dyrektor Szkoły spośród 
pracowników pedagogicznych szkoły o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji 
określonych form krajoznawstwa i turystyki. 

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy może być także inna, wyznaczona przez dyrektora 
szkoły, osoba pełnoletnia, która: 

1. ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych; 
2. jest instruktorem harcerskim; 
3. posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora 

turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek. 
4. Nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoły 

3. Opiekunami wycieczki lub imprezy mogą być nauczyciele, albo inni pracownicy szkoły, 
a po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły także rodzice uczniów biorących udział w wycieczce 
lub imprezie.  
4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik 
i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie 
zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.  
5. W przypadku organizacji wycieczki zagranicznej: 

1. zgodę na nią wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego     
i organu nadzoru pedagogicznego; 

2. zawiadomienie, o którym mowa w ust. 5 pkt 1) powinno zawierać: nazwę kraju, 
czas pobytu, program pobytu, imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów; 

3. szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw 
nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział 
w wycieczce, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych 
przepisów; 



4. kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na 
poziomie umożliwiającym porozumienie się w krajach tranzytowych i w kraju 
docelowym. 

6. Kierownik wycieczki lub imprezy: 
1. uzgadnia z dyrektorem szkoły termin i cel wycieczki; 
2. opracowuje kartę wycieczki (załącznik nr 1) i oddaje do dyrektora szkoły 

niezbędną dokumentację w następujących terminach: 
a. wycieczki 1-2 dniowe na 7 dni przed terminem wyjazdu, 
b. wycieczki powyżej 2 dni w tym wycieczki zagraniczne na 14 dni przed terminem 
wyjazdu; 
3. opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy; 
4. zapoznaje  z regulaminem wycieczki wszystkich uczestników; 
5. uzyskuje oświadczenia rodziców (załącznik nr 3) na uczestnictwo dziecka w wycieczce 
lub imprezie; 
6. zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i jej regulaminu, oraz 
sprawuje nadzór w tym zakresie; 
7. zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia 
warunki do ich przestrzegania; 
8. może zarządzić, na czas ciszy nocnej, oddawanie wyłączonych telefonów 
komórkowych i innych urządzeń elektronicznych; 
9. określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz 
zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom; 
10. nadzoruje zaopatrzenie uczestników wycieczki lub imprezy w odpowiedni sprzęt, 
wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 
11. organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczestników wycieczki lub 
imprezy i przygotowuje preliminarz kosztów wycieczki lub imprezy (załącznik nr 4);  
12. w przypadku łączenia funkcji kierownika i opiekuna, sprawuje opiekę nad 
uczestnikami; 
13. dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub 
imprezy; 
14. dokonuje rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej zakończeniu w 
terminie do 7 dni od dnia jej zakończenia, zgodnie z załącznikiem nr 5 do niniejszego 
regulaminu. Zapoznaje z nim uczniów i rodziców oraz przekazuje dokument do dyrektora 
szkoły. 
7. Opiekun wycieczki:  

1. sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 
2. współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu 

i przestrzegania jej regulaminu; 
3. sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze 

szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa; 
4. nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 
5. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki związane  

z organizacją przygotowaniem i przebiegiem wycieczki. 
8. Kierownik i opiekunowie wycieczki potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie 
wycieczki zobowiązanie do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa. 
9. W przypadku wyjazdu pojedynczego ucznia na konkurs, przegląd, przesłuchanie lub 
festiwal z rodzicami, nauczyciel – opiekun sprawuje opiekę w czasie prób i prezentacji ucznia. 



W pozostałym czasie uczeń pozostaje pod opieką rodziców. W przypadku kiedy rodzic nie 
może sprawować opieki nad dzieckiem, za zgodą rodziców  opiekę może sprawować 
Nauczyciel. 

§ 4 

Zasady organizacji wycieczek 

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek (imprez) są 
kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ma charakter ciągły. 

2. Wycieczka musi być należycie przygotowana pod względem programowym  
i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu 
wycieczki, trasy, harmonogramu i regulaminu zachowania się uczniów podczas wycieczki. 

3. Przy organizacji imprez i wycieczek poza terenem szkoły liczbę opiekunów oraz sposób 
zorganizowania opieki ustala się uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, 
stan zdrowia, ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły, a także 
specyfikę imprez i wycieczek oraz warunki w jakich będą się one odbywać. 

4. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest 
przydzielenie opiekunów spośród nauczycieli oraz rodziców według następujących zasad: 

1. jeden opiekun na 30 osób  przy wyjściach pieszych poza teren szkoły, w tej samej 
miejscowości; 

2. jeden opiekun na 15 uczniów przy wyjeździe uczniów poza miejscowość, która 
jest siedzibą szkoły; 

3. jeden opiekun na 10 uczestników w tym samym przedziale przy przejazdach 
koleją; 

4. jeden opiekun na 5 uczestników na szlakach wodnych i wycieczkach 
wysokogórskich; 

5. jeden opiekun na 10 uczestników na wycieczkach górskich; 
6. jeden opiekun na 7 uczestników na wycieczkach rowerowych; 
7. jeden opiekun na 15 uczestników kąpiących się i obowiązkowo ratownik. 

W uzasadnionych przypadkach istnieje możliwość zwiększenia liczby opiekunów w 
zależności od specyfiki wycieczki. 

5. W przypadku wycieczki autokarowej powyżej 1 dnia należy przed wyjazdem 
powiadomić policję w celu sprawdzenia stanu technicznego pojazdu. 
6. Wycieczki piesze nizinne i podgórskie mogą być organizowane dla uczestników od 7 
lat, przy uwzględnieniu 3-5 godzin dziennego marszu. 
7. Wycieczki górskie mogą być organizowane dla uczestników od 7 lat posiadających 
odpowiednią zaprawę turystyczną. 
8. Wycieczki wysokogórskie mogą być organizowane dla uczniów, którzy ukończyli 10 lat  
i posiadają odpowiednią zaprawę turystyczną. Wycieczki te muszą korzystać z usług 
przewodników górskich. 
9. W wycieczkach rowerowych mogą brać uczniowie, którzy ukończyli 10 lat i posiadają 
kartę rowerową. Długość trasy do 50 km dziennie. Z tyłu i przodu bezwzględnie jadą osoby 
dorosłe. Odległość roweru do roweru nie powinna przekraczać 5 m. Przerwa między grupami 
co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biała chorągiewka, z tyłu wysunięty lizak 
zamontowany przy siodełku rowerowym. 
10. Miejscem zbiórki uczniów, rozpoczynającym i kończącym wycieczkę jest plac przed 
szkołą, skąd uczniowie udają się do domu (po godz. 21.00 – wyłącznie pod opieką rodziców). 
11. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach  
bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 



12. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestników przed wyruszeniem 
z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu 
docelowego. 
13. Nie wolno zatrzymywać się w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. 
Wyjątek – pisemna (wiadomość SMS, e-mail) prośba rodzica ucznia, który będzie stał w 
miejscu wcześniej ustalonym. 
14. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi.  
15. W razie wypadku któregoś z uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy 
dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. 
16. W przypadku zaginięcia - uczeń (uczniowie) bezwzględnie pozostaje w miejscu 
zaginięcia. Uczeń zna miejsce postoju, noclegu, zbiórki, plan dnia itp. Opiekun zawiadamia 
policję, Dyrektora Szkoły, rodziców lub inne służby np. GOPR. 
17. Uczestnicy wycieczek (imprez) powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw 
nieszczęśliwych wypadków, a w przypadku wycieczki (imprezy) zagranicznej – od następstw 
nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia. 
18. Udział uczniów w każdej wycieczce krajowej albo zagranicznej, której czas trwania 
jest dłuższy niż jeden dzień wymaga każdorazowej pisemnej zgody rodziców albo opiekunów 
prawnych (załącznik nr 3), w której należy zawrzeć informacje o: przyjmowanych przez 
dziecko lekach, uczuleniach i niezbędne informacje, które mogą mieć wpływa na zdrowie i 
bezpieczeństwo dziecka. 

19. W przypadku wyjść  odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych rodzice albo prawni 
opiekunowie, po przyjęciu ucznia do szkoły wyrażają  pisemną zgodę na: 

1. udział dziecka w wyjściach, audycjach wyjazdowych organizowanych przez 
szkołę; 

2. przeprowadzenie wszelkich niezbędnych zabiegów lub operacji w stanach 
zagrażających życiu lub zdrowiu dziecka podczas wyjazdów i wycieczek 
organizowanych przez szkołę, 

a nauczyciel dokonuje stosownego wpisu w Rejestrze wyjść grupowych, który znajduje 
się w sekretariacie szkoły. 

§ 5 

Prawa i obowiązki uczestników wycieczki 
1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany:  

1. przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie; 
2. dostarczyć kierownikowi wycieczki pisemną zgodę od rodziców na udział               

w wycieczce zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu; 
3. przestrzegać punktualności; 
4. poinformować opiekuna wycieczki o ewentualnym złym samopoczuciu; 
5. wykonywać polecenia kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika; 
6. w środkach transportu zająć miejsce w wyznaczone przez opiekuna; 
7. w czasie jazdy nie spacerować, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez 

okno, nie spożywać posiłków (posiłki spożywamy na postojach); 
8. nie zaśmiecać pojazdu;  
9. korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem; 
10. w czasie postoju i zwiedzania nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna; 
11. nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;  
12. w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych 

przestrzegać postanowień i regulaminów tych obiektów; 



13. złożyć na czas ciszy nocnej do depozytu u kierownika wycieczki, wyłączony 
telefon komórkowy i inny sprzęt elektroniczny, a w wyjątkowych sytuacjach (np. 
zdrowotnych) tylko i wyłącznie za zgodą opiekuna wycieczki może skorzystać z 
telefonu komórkowego lub innego urządzenia do komunikacji elektronicznej; 

14. zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury; 
15. przestrzegać zakazu palenia papierosów, spożywania alkoholu, napojów 

energetyzujących, narkotyków i środków odurzających i używana papierosów 
elektronicznych. 

2. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów                   
      bezpieczeństwa, zastosowane będą kary  zawarte w statucie szkoły. 
3. W przypadku naruszenia przez ucznia obowiązków określonych w ust. 1, zawiadamia 
się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz Dyrektora Szkoły. Rodzice (prawni 
opiekunowie) jeżeli jest to możliwe zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka  
z wycieczki.  
4. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek szkolnych i wynikające z 
tego szkody materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice. 
5. Uczestnik wycieczki ma prawo do: 

1. zgłaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki lub imprezy; 
2. uczestnictwa w zajęciach i wydarzeniach przewidzianych w programie; 
3. korzystania z pomocy kierownika , opiekunów i innych uczestników wycieczki lub 

imprezy; 
4. uwzględniania swoich szczególnych potrzeb w czasie wycieczki lub imprezy; 
5. harmonijnego podziału czasu z uwzględnieniem wypoczynku. 

§ 6 

Finansowanie wycieczek 

1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika  
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.  

2. Wycieczki mogą być finansowane ze składek uczestników, środków Rady Rodziców lub 
innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających 
oświatę oraz od sponsorów).  

4.  Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią 
kosztów, chyba, że udział w imprezie może być sfinansowany z innych źródeł.  

5.  Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę 
wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.  

6.  Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania           
i wyżywienia.  

7.  Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią 
związanych.  

8.  Rozliczenia wycieczki w terminie 7 dni po jej zakończeniu dokonuje kierownik, określając 
sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego.  

9.  Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci listy wpłat 
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności 
podmioty gospodarcze . 

 

 

 



§ 7 

Dokumentacja wycieczki 
 

1.   Pełna dokumentacja wycieczki winna zawierać: 
1. karta wycieczki – załącznik nr 1; 
2. lista uczestników wycieczki  - załącznik nr 2; 
3. pisemną zgodę rodziców, oświadczenie rodziców oraz oświadczenie ucznia 

(tylko w przypadku wyjazdów zagranicznych i krajowych, które trwają dłużej niż 
1 dzień)  - załącznik nr 3, 

4. dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw 
nieszczęśliwych wypadków (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia),  

5. preliminarz kosztów wycieczki – załącznik nr 4, 
6. rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu – załącznik nr 5. 

§ 8 

 Postanowienia końcowe 

1. Klasowe lub grupowe wyjście, wyjazd uczniów poza teren szkoły, organizowane w 
ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania albo realizacji zadań statutowych 
szkoły nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel 
organizujący takie wyjście musi uzyskać na nie zgodę dyrektora. Wyjście należy 
odnotować  w dzienniku lekcyjnym i w stosownym rejestrze wyjść grupowych. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio 
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń Ministra Edukacji Narodowej, 
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie ogólnych przepisów 
bezpieczeństwa i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez 
szkoły krajoznawstwa i turystyki. 

 

 

 

 

 


